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Az ellen� rzés tapasztalatait a pedagógusokkal egyénileg, szükség esetén a 

munkaközösség tagjaival meg kell beszélni. 
 
Az általánosítható tapasztalatokat testületi értekezleten értékelni, összegezni 

kell, a feladatokat ezzel egyidej� leg kell meghatározni.  
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·  személyes megbeszélések,  
·  telefonon történ�  információcsere,  
·  levél vagy elektronikus levél. 
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Az intézmény törvényes m� ködését az alábbi – a hatályos jogszabályokkal 
összhangban álló – alapdokumentumok határozzák meg: 
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Az intézménybe érkezett vagy az intézményen belül keletkezett iratok 
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·  Az intézmény számítógép-parkjának karbantartása, mind hardware, mind 
software oldalról. 

·  Az iskola elektronikus hálózati rendszerének érintésvédelmi felügyelete, 
üzemeltetése, karbantartásának ellen� rzése. 

·  Az iskola audiovizuális eszközeinek folyamatos beállítása, karbantartása. 
·  Az iskolai hálózati rendszer üzemeltetése, karbantartása, folyamatos software-

frissítése. 
·  Az iskolai hálózati rendszer, igények szerinti megosztása, b� vítése. 
·  Az Internetes SULINET hálózat folyamatos felügyelete, az üzemeltet� vel való 

kapcsolattartás. 
·  Az iskola honlapjának folyamatos frissítésében, új anyagok feltöltésében való 

részvétel, a honlap anyagainak készítésével megbízott pedagógus irányításával. 
·  A tanítási órákon felhasznált projektor, és hordozható számítógép beszerelése, 

beüzemelése, a tanórákon folyamatos technikai segítségnyújtás. 
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·  Az iskola dolgozóinak az iskolai rendezvényekre, tanórákra való felkészüléshez 
használt számítógépeinek karbantartása. 

·  Az iskolatitkár munkájának technikai segítése. 
·  Az iskola adatbankjának feltöltésében és karbantartásában az iskolatitkár 

munkájának segítése. 
·  Az iskola kötelez�  adatszolgáltatási feladatainak ellátásában való részvétel. 
·  Videó –kép –és hanganyagok digitalizálása, rendszerezése, katalogizálása. 
·  Az iskola stúdió-berendezéseinek állagmegóvása, nyilvántartása, kölcsönzések 

nyomon követése. 
·  A stúdiók berendezésének állagmegóvásáért, leltár szerinti felszereléséért, 

anyagi felel� sséget kell vállalnia. 
·  Iskolai rendezvények el� készületeiben való részvétel,az iskolai rendezvények 

technikai hátterének biztosítása. 
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Az iskolai könyvtár szervezeti és m� ködési szabályzata 
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